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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum, mint a kzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.
térvény (tovabbiakban: Kbt.) 5.§ (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. alanyi hatalya ala tartozé
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Szakképzési Centrum) kozbeszerzési szabdlyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

I. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyozas célja a kdzbeszerzési eljaras rendjének és felelésségi rendszerének a vonatkozéd
torvényi eldirasok €s a Szakképzési Centrum belsd szabalyzatai szerinti meghatdrozésa.

A szabélyozas kiterjed a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatasa, bels6 ellendrzési
eljarasi rendszerének és felelosségi rendszerének meghatarozasara, a kézbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjének szabalyozasara, a dontésekért felelés szervek, személyek
meghatdrozasara, a Szakképzési Centrum, mint Ajanlatkéré nevében eljard ill. a kdzbeszerzési
eljarasba bevont személyek ill. szervezetek felel6sségi korének megéllapitasara.

II.A SZABALYZAT HATALYA

Az eljarasban a Szakképzési Centrum, valamint a nevében eljard, az eljarasban részt vevé
szervezeti egységek, a munkavallaldi, illetéleg barmely polgari jogi szerzoédés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint kotelesek eljarni a kozbeszerzeési, illetéleg tervpalyazati
eljarasokban, amelyeket a Szakképzési Centrum visszterhes szerzodés megkdtése céljabol
koteles lefolytatni, megadott targyt és értékli beszerzések megvalositasa érdekében
(kbzbeszerzés).

Az értékhatarok (kozosségi €s nemzeti) valtozasarol a gazdasagi foigazgato-helyettes koteles a
toigazgatot haladéktalanul irasban tajékoztatni.

III. A SZABALYZATBAN ALKALMAZOTT ROVIDITESEK

- 44/2015. (XI. 2.) MVM rendelet: a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellen6rzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairol és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol.

- CPV kéd: a 213/2008/EK rendelettel modositott 2195/2002/EK rendelet altal szabalyozott
Kozos Kozbeszerzési Szojegyzék.

- Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszer (tovabbiakban ,,EKR”) alkalmazasaval lefolytatott
kozbeszerzési eljardsban az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (,,EKR rendelet”). Az EKR a Miniszterelnokség altal
tizemeltetett kdzponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kézbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tdmogato informatikai rendszer.

IV. ALAPELVEK

l. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeknek tiszteletben kell tartani a verseny
tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

2. A Szakképzési Centrumnak az eljards egésze alatt biztositania kell az esélyegyenldséget, és
egyenld banasmodot kell biztositani a gazdasagi szereplok szamara.
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V.

A Szakképzési Centrum €s a gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség
és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas kovetelményeinek megfelelen
kotelesek eljarni. Az eljaras soran a Kbt. 2. (5) § bekezdése szerinti nemzeti elbanast
biztositani kell.

A Szakképzési Centrum a beszerzései megvalositasa soran koteles torekedni a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

A Szakképzési Centrumnak a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony €s felelds gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

A Kbt. 2 § (7) bekezdése alapjan a ,,E torvény szabalyaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben e torvény az eltérést kifejezetten megengedi. E torvény rendelkezéseinek
alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kodzbeszerzési
eljaras elokészitése, lefolytatdsa, a szerzodés megkotése és teljesitése, illetve a kdzbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran a kozbeszerzésekre vonatkozd
szabalyozas céljaval dsszhangban a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell
eljarni.’,

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

V.. A kozbeszerzési terv elkészitése

I.1

I.2.

L.3.

I3

. A jovahagyott targyévi koltségvetési terv, és a felmért beszerzési igények alapjan
kdzbeszerzési tervet kell késziteni, mely k6zbeszerzési targyanként tartalmazza a targyévre
tervezett beszerzéseket, a beszerzések idébeni, pénziigyi litemezését.

A kdzbeszerzési tervnek ki kell térnie a kozbeszerzés targyara, az iranyado eljarasrendre,
az eljaras tipusdra, az eljaras meginditdsanak tervezett id6pontjara, a szerz6dés
id6tartamara.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. §-a alapjan a koltségvetési év elején (de legkésdbb
marcius 31. napjaig) kételes a Szakképzési Centrum elkésziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseir6l. A kdzbeszerzési tervnek a Kdzbeszerzési Adatbazisban, az EKR-ben és
a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv kozzétételéig kell
elérhetének lennie. A kdzbeszerzési tervet az EKR-ben kelt feltlteni. (1. szamu melléklet)
A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan a Szakképzési Centrumnak sajat honlapjan és a
Kozbeszerzési Adatbazisban kell kozzétenni a koézbeszerzési tervet, valamint ennek
modositasait.

A kdzbeszerzési terv elkészitésével megbizasi szerz6dés keretében kdzbeszerzési tanacsadod
is megbizhato.

Elkészitéséért felelds: kozbeszerzési tanacsado (referens)
Hatarid§: targyév marcius 31.

Véleményezi: gazdasagi foigazgatd-helyettes
Jovahagyja: foigazgatd

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magaban:

1. A Szakképzési Centrum szervezeti igényeinek felmérése kozbeszerzési targyankénti
bontasban, valamint kiilén kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idSpontot is. A



beszerzés targya szerint illetékes ellatasi egységek vezetdi Osszesitik, a szabalyzat targyi
hatalya ala tartozo, targyévre tervezett beszerzéseiket;

Az dsszesitést tartalmazé adatlapok leaddsi hatarideje: marcius 01.

1.2.2. Az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzdédések mindsitése; Az igények
felmérésekor tekintettel kell lenni azokra a mar megkotott szerzodésekre is, melyek a
targyévben megsziinnek.

A beszerzési igényeket tartalmazé adatlapokat 6sszesiti:
kozbeszerzési tanacsado (referens) Hataridd: marcius 10.

A beszerzési igényeket ellenjegyzi:

gazdasagi féigazgato-helyettes

A beszerzési igényeket jovahagyja: foigazgato hataridé:  aprilis O1.
1.2.3. Piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa

A piacfelmérést végzé: lizemeltetési referens
Felelos: gazdasagi féigazgatd-helyettes
Hatarido: marcius 20.

1.2.4. A beszerzések teljes értékének becslése a Kbt. 19. §-a értelmében, figyelemmel a részekre
bontas tilalmara és az egybeszamitas szabalyanak alkalmazasara is.
A beszerzések értékének meghatarozasat végzo:
gazdasagi féigazgatd-helyettes és kozbeszerzesi tanacsado (referens)
Felel6s: gazdasagi foigazgatd-helyettes

1.2.5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa.

Felel6s: gazdasagi foigazgatd-helyettes
Hatarido: marcius 10.

12.6. Az egyes beszerzések vonatkozasaban a kozbeszerzési eljaras meginditasa varhato
idépontjanak meghatarozasa.

FelelOs: kozbeszerz€s targya szerinti témafelelds
Hatarido: marcius 10.

V.2.A kozbeszerzési terv modositasa

2.1. Az ¢év kozben felmeriild beszerzési igényre tekintettel a korabban mar jovahagyott
kozbeszerzési tervet modositani, €s a Kbt. 42 § (3) bekezdése értelmében azt minden
esetben irasban indokolni kell. A koézbeszerzési terv moédositdsara az V. fejezet 1.)
pontjaban eléirtak megfeleléen alkalmazandoak.

Az év kozben felmeriild igényeket nyilvantartja: {izemeltetési referens
Az igény jogossagat ellenjegyzi: gazdasagi féigazgato-helyettes



Az igény jogossagat jovahagyja: féigazgato
A terv médositasat elkésziti: lizemeltetési referens
A modositott tervet jovahagyja: féigazgato

2.2. Amennyiben az év kozben felmeriil6 igény indokoltta teszi a mar mindsitett szerz6dések
wjraértékelését (V. fejezet 1.) pont), tgy azt a Kbt. 19. §-a szerint ismételten el kell végezni.
A Szakképzési Centrum koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabdlyban a
Szakképzési Centrum ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét
megkiildeni.

Felel6s: gazdasagi foigazgato-helyettes.

V.3. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

3.1. A Kbt. 46. §-a alapjan a Szakképzési Centrum minden egyes kdzbeszerzési eljardsat -
annak elokészitésétol az eljards alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedden -
elektronikusan koteles az EKR-ben dokumentalni. Az EKR-be felt61t6tt dokumentumokat
papir alapon nem sziikséges dokumentalni. Egyes nyilatkozatokra az EKR-ben
elektronikus trlap all rendelkezésre. (Filiggel€k szerint)

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos 6sszes
iratot, a szerz6dés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Srizni.

A kozbeszerzési tanidcsado (referens) az eredeti kozbeszerzési dokumentumokat
elektronikus uton a téma Felel6s rendelkezésére bocsatja, amely felel6s az eléirasok szerinti
Orzés biztositasaért.

A jelen szabalyzat hatalyba 1épését megelézden képz6dott palyazati kozbeszerzési
dokumentumok 6rzése a téma Felel6s feladata.

Az tizemeltetési csoport koteles a Szakképzési Centrum valamennyi palyazatarol olyan
nyilvantartast vezetni, melyb6l nyomon kévethetéek a palydzatok lényeges adatai (pl.
azonositd adatok, kezdetének ¢és zarasdnak datumai, fenntartds idGtartama, tdmogatas
Osszege, téma Felel6s megnevezése, 6rzés helye).

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - bir6sagi
fellilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - joger6s befejezéséig, de legalabb az emlitett &t évig
keli megdrizni.

3.2. A dokumentalas rendje kiilonosen az alabbiakat foglalja magaban:

- a Szakképzési Centrumnal erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul:
ligyirat-kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkoz6 részei, stb.);

- az adott kozbeszerzési eljards soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyz6konyvben torténd rogzitését;

- ajegyzOkonyvvezetés alapvetd szabalyainak rogzitését;

- a biralobizottsagi tagok biralati lapjainak megbrzését; . az adott kdzbeszerzési eljaras
soran keletkezett valamennyi irat megdrzésének a rendjét;

- aszerzOdés nyilvantartasanak, a teljesités ellen6rzésének rendjét.



3.3 Az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak korét,
valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazédsdra vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendje az alabbi: A Szakképzési Centrum, mint ajanlatkérd regisztraciojara
az alabbi személyek jogosultak:

- foéigazgatd

- gazdasagi foigazgato-helyettes

Az EKR superuserét a gazdasagi féigazgato-helyettes jelSli ki. A superuser osztja ki az
EKR rendszerben az egyes eljarasok vonatkozasaban a jogosultsagokat az EXKR rendszer
felhasznaloi szamara. Barmely hatosag megkeresése esetén a superuser adja meg az €rintett
hatosagnak a kért hozzaférést, a gazdasagi féigazgato-helyettes engedélyével, a foigazgato
egyidejii tajékoztatasa mellett.

A csatlakozasi kérelmek elbiralasara, valamint a szervezeti- €s eljarasi szintli szerepkorok
kiosztasdra a szervezeti szuper user jogosult. Az EKR-be regisztralt felhasznalok az
adataikban bekovetkezett valtozas haladéktalan bejelentésére kotelesek.

V.4. A Szakképzési Centrum nevében eljaré személyekkel kapcsolatos szabalyok

A Szakképzési Centrum nevében eljaro személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott
beszerzés elokészitd, vagy mas szakaszaban barmi médon részt vesznek, §sszeférhetetlenségi
nyilatkozatot k6telesek irasban tenni. Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat
5. szamu melléklete tartalmazza.

4.1. A Szakképzési Centrum nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel szembeni kivetelmények

A kozbeszerzés elokészitésében, a felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az
ajanlatok értékelésében, valamint az eljaras mas szakaszaban a Szakképzési Centrum nevében
eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek illetbleg szervezeteknek megfeleld
szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében legalabb a
kozbeszerzes targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértd bevonasa sziikséges. Ez
természetesen nem jelenti azt, hogy négy kiilonboz6 személynek kell eleget tennie a térvényi
elvarasnak.

A Kbt. 27. § (3) bekezdés értelmében az eljarasba bevonasra keriild személyek/szervezeti
egységek megnevezése a gazdasagi foigazgato-helyettes javaslata alapjan:

allando jelleggel részt vevd egységek, személyek:
gazdasagi foigazgato-helyettes,
- szakmai f6igazgato-helyettes,
(esetlegesen jogi €s/vagy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 belsé munkavallalo),
ad hoc jelleggel részt vevo egységek, személyek:

- az adott projekt témafeleldse,
- amegbizasi jogviszony szerinti kdzbeszerzési tanacsado,
- adott targy szerinti kiils6 szakértd (pl. miiszaki ellendr).



4.2. A Biralobizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)

42.1. A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbiralasara legalabb 3 tagu
biralobizottsagot kell 1étrehozni. A Bizottsag felallitasakor torekedni kell arra, hogy a
tagok szama pdratlan legyen.

A Bizottsag munkdajaba bevonhato személyek:

- a Szakképzési Centrum szervezetébdl delegalt személyek;

- a Szakképzési Centrum nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban
Lebonyolitd);

- afelelds akkreditalt kozbeszerzési referens, ha a Szakképzési Centrum igy

dontott,

muszaki ellendr

tervezd stb.

4.22. A Szakképzési Centrum szervezetébdl csak olyan személyt lehet delegalni, aki az egyes
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségekrol szolo 2007.évi CLIL torvény 3. § (1) bekezdés
b) pont és 5. § (1) bekezdés ca) pontja alapjan vagyonnyilatkozatot tett, vagy legkésébb a
delegalassal egyidejiileg vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét teljesitette.

4.23. A bevont személyeknek a V.4.1. pontban emlitett, megfelelé szakértelemmel kell
rendelkezniiik, valamint az V.4. pont szerinti 6sszeférhetetlenségi kdvetelményeknek is
meg kell felelnitik. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodé szakteriilet képvisel6jének
jelenlétét a Bizottsag munkajaban minden esetben biztositani kell.

4.24. A Bizottsag hataskore: az eljaras meginditasat kovetden a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszerii lefolytatdsa, a vonatkozo jogszabalyok betartasanak
biztositasa, az eljaras eredményét tartalmazé dontés szakmai elokészitése, dontési javaslat
megtétele. A dontés meghozatalara tehat a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

4.2.5. A Bizottsag mukodése: a Biralobizottsagot a konkrét beszerzés kapcsan ad hoc jelleggel
kell létrehozni.

A Bizottsag tagjainak kijel6lésére javaslatot tesz:

- szakmai féigazgato-helyettes

- bizottsag tagjait kijeloli: foigazgatod
A Bizottsagot legkésobb az eljaras meginditasaig fel kell allitani. A Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha a tagok legalabb 2/3-a jelen van, és a IV.I.) pontban szereplé valamennyi
szakértelem biztositott.

4.2.6. A Bizottsag az eljaras soran és az értékel§ iilésen hozott dontéseirdl jegyzokonyvet készit,
amelyhez az értékeléskor mellékelni kell a tagok indokoldsaval ellatott biralati lapjat is (9.
sz. melléket). Az eljaras soran készitett jegyzOkényvet a tagok minden esetben
kézjegyiikkel hitelesitik és azt az eljaras irataihoz csatoljak.

4.2.7. A Bizottsag feladata:

- ajanlatok, jelentkezések értékelése,
- targyalasok folytatésa,
- eljarast lezaro dontés szakmai elokészitése.



Ha a beszerzés tervpalyazati eljaras meginditasat indokolja, ugy a Bizottsag Osszetételét,
miik6dését, feladatat a tervpalyazati eljarasok szabalyairol szolo 310/2015. (X. 28.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell értelmezni.

4.3. A kozbeszerzési tanacsado bevonasa

4.3. 1. A kodzbeszerzési tanacsad6 feladata kiilondsen:

- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas elkészitése,
- a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

4.3.2. A kozbeszerzési tanacsado a Bizottsdg munkajaba bevonhato. A miszaki kozbeszerzési
dokumentumok ko&zbeszerzés targya szerinti szakmai részének meghatirozasa a
Szakképzési Centrum feladata.

4.4. A Lebonyolito személye

4.4.1.Szakképzési Centrum, a beszerzéseinek szakszer( lefolytatdsa érdekében Lebonyolitd
szervet bizhat meg, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran a Szakképzési Centrum nevében
eljarjon. A Lebonyolito az eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak érvényesiilését biztositja.

4.4.2.A Lebonyolité hataskore lehet kiilondsen: az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az
eljaras elokészitd szakaszatol, az eljaras meginditasan keresztiil, az eljarast lezard
cselekményig a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései betartasanak biztositisa, az ehhez
szilikséges dontési javaslatokat a dontést hozo személy, vagy a Bizottsag elé terjeszti.

A Lebonyolité a Bizottsag munkajat €s hataskorét nem érintve a szakszeri dontési javaslat
meghozatalat segiti eld, illetve végzi az egyes eljarasi cselekmények adminisztralasat.

A Lebonyolito feladatat irasos szerzédésben egyértelmien rogziteni kell.

4.4.3. A Lebonyolit6 feladata lehet kiilondsen:

- A konkrét eljaras elokészitése soran az ajanlati/részvételi felhivés, kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése;

- konkrét eljarasban az eljaras kovethet6ségét biztosito sziikséges belsé dokumentumok
elkészitése;

- a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd, a Szakképzési Centrum éltal elékészitett
polgari jogi szerzddéstervezetek kozbeszerzési szakmai szempontbdl torténd
feliilvizsgalata; -jovahagyast kdvetéen intézkedik a hirdetmények kozzétételérol,

- az ajanlatok/jelentkezések elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett
szakteriilettel folytatott egyeztetést kovetden megadja a valaszokat az EKR-en keresztiil;
Bizottsag munkajaban valo részvétel.

- Ajanlatok/jelentkezések értékelésének elokészitése;

. Az eljarassal szemben inditott jogorvoslati eljarasban a Szakképzési Centrum képviselete;

Adott esetben a Lebonyolité egyben kdzbeszerzEsi tanacsado is lehet. A Lebonyolité EKR-
ben t6rténd eljarashoz sziikséges kérelmét a gazdasagi foigazgato-helyettes hagyja jova.

4.5. Az osszeférhetetlenség megallapitisa



45.1.A Kbt. 25. §-ban eléirtakkal Osszhangban, a Szakképzési Centrum nevében eljard
személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készitd, vagy mas
szakaszaban barmi moédon részt vesznek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek
irasban tenni.

4.5.2. A Szakképzési Centrum koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és
lefolytatasaban a Szakképzési Centrum nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilénésen gazdasagi
érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szerepl6vel fennalld mas kdzds érdek miatt
nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vev szervezetként

a) a Szakképzési Centrum altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az aszervezet, amelynek ba) vezeto tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat, bb)
tulajdonosat, bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozdjat a
Szakképzési Centrum az eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta, ha kozremiikdése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
Az el6z8 bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan miiksdd részvénytarsasag
kivételével - Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként
a) akoztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelnoke,

¢) aKormany tagja,

d) aKuria elndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elnéke,
e) alegfobb ligyész.

f) az Alkotmanybirésag elnoke,

¢) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Ko6zbeszerzési Hatdsag, az Egyenlé Banasmod Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a
Ko6zponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innoviacios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirk6zlési Hatosag, a Magyar Energetikai és
Kézmiiszabalyozasi Hivatal vezetoje, vagy

i) aMagyar Nemzeti Bank elnoke tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kdzos
haztartasban €16 hozzatartozdja tulajdonaban 4all6 szervezet.

A Szakképzési Centrum koételes felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha az elébbi bekezdések alapjan - kiilonésen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra  tekintettel a  kozbeszerzési  eljarasban  t6rténd  részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

4.5.3.Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell
csatolni.

Felelos: az Osszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv Felel6s, aki dont a
nyilatkozni koteles személy vagy szerv kdzbeszerzési eljarasba vald bevonasarol.



45.4.A Szakképzési Centrum nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végzé
személlyel, szervezettel (érdekelt gazdalkodo szervezet) gazdasagi szereplvel szemben
kell az Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazni, hanem barmely akar
munkajogviszony alapjan bevont természetes személyekkel kapcsolatban is, illetve a
Szakképzési Centrum azon gazdalkodo szerve vonatkozésaban, aki a beszerzés targya
szerinti tevékenységet folytatja.

Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 5 szamu melléklete tartalmazza.

4.6. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

4.6.1. Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fliggetleniil attol, hogy az
eljarasba a Szakképzési Centrum kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzodés
alapjan fejtik ki tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlataban
kifejezetten kérte-e, kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilon6sen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat
alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras soran tudomdsara jutott
informaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintdjat a szabalyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.

4.6.2. A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

Felelos: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv Felelds, aki dont a
nyilatkozni kételes személy vagy szerv kdzbeszerzési eljarasba valé bevonasarol.

V. 5. El6zetes Osszesitett tajékoztato készitése

5.1. A kozbeszerzési terv alapjan a Szakképzési Centrum eldzetes Osszesitett tdjékoztatot
készithet.

Elbzetes Gsszesitett tajékoztatd készitésérol dont: gazdasagi féigazgato-helyettes

A hirdetményt elkésziti, kozzétételre feladja: gazdasagi foigazgatd-helyettes Hatarido: a

dontést kdvetden haladéktalanul

5.2. Az elbzetes Gsszesitett tajékoztatd elkészitése lehetdség, de nem kotelezo.

Tekintettel arra, hogy az elbzetes Osszesitett tdjékoztatd kozzététele jelentds hatarido
kedvezményt von maga utan, javasolt az elGzetes Gsszesitett tdjékoztatonak az elkészitése.

V.6. A beszerzés értékének meghatarozasa

A becsiilt érték helytallosagat valamennyi konkrét k6zbeszerzés meginditasat megeldzoen
ellendrizni kell. A Szakképzési Centrum koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara
és becsiilt értékére tekintettel -megfeleld alapossaggal elokésziteni. A Szakképzési Centrum
altal rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk keli, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miszakilag megfelels, fizikailag
megvaldsithato és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni. A Szakképzési Centrumnak mar
a koOzbeszerzési eljaras elokészitése soran torekednie kell a magas mindségl teljesités
feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithaté - védelmére



és a fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat €rintod
szerzédésmodositasok megelézésére. A Szakképzési Centrum alkalmazhatja az értékelemzés
modszerét is.

A Szakképzési Centrum az el6z6 bekezdésben meghatarozott felel6sségi korében koteles a
becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgéalat soran az ajanlatkér6 objektiv alapii modszereket alkalmazhat. Ilyen
mddszerek kiiléndsen

a beszerzes targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok, e.szakmai kamarak altal el6allitott és

rrrrr

/e op

Hatdség altal kiadott arstatisztika,
g. az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerz6déseinek elemzése.

Epitési beruhazasok esetében az eljards csak a kiilsn jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkéronek tervellendrzésrdl és tervezdi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.
A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt az ajanlatkér6 fliggetlen szakértokkel, hatésagokkal,
illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultaciokat folytathat a kozbeszerzési eljaras
elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire
vonatkozé - t4jékoztatasa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést
kiilondsen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfeleld ajanlattételi hatariddo meghatarozasat - megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi
szereplOk esélyegyenloségére és egyenlé elbandsara vonatkozé alapelvek érvényesiilése
érdekében.

A Szakképzési Centrum a becsiilt érték meghatdrozasat kovetéen a Kbt. 115. § szerinti eljarasi
szabalyok alkalmazésa esetén az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplok kivalasztasakor
az egyenlé bandsmod elvének megfeleléen és lehet6ség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

Felel6s: gazdasagi féigazgato-helyettes

A beszerzés értékét kizardlag a Kbt. 16-19. §-ai alapjan lehet megéallapitani.

V. 7. A konkrét eljaras meginditasanak elokészitése

7.1. A kozbeszerzési eljaras tipusinak meghatarozasa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolyasold koriilmények
figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejli ismertetését kovetden, a

Szakképzési Centrum dont az alkalmazni kivant kézbeszerzési eljaras fajtajarol.

A dontést eldkésziti: gazdasagi foigazgato-helyettes, (esetlegesen jogi és/vagy kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 belsé munkavallalo) és kozbeszerzési szakértd
Eljarasi fajta alkalmazasarol dont: kozbeszerzési szakértd javaslata alapjan a foigazgato

7.2. Szerz6dés megkotéschez sziikséges engedély



Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivanja, a szerzédés megkotéséhez sziikséges
engedélyeket be kell szerezni.

Az engedélyek beszerzéséért Felelds: a kozbeszerzés targya szerinti téma Felel6s
Hatarido: az eljarast meginditasa el6tt 15. munkanap

7.3. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tdmasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
a Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljaré6 megbizottja elkésziti az
eljarast megindito felhivast, melyben meghatirozza a miiszaki kovetelményeken tali
elvarasokat, szerzodéses feltételeket.

Hirdetményt elkésziti: a kdzbeszerzés targya szerinti téma Felelos és a Szakképzési Centrum
nevében eljard kézbeszerzési szakérto
Hirdetményt kozzétételre jovahagyja: Féigazgatd

7.4.1. A hirdetmény engedélyeztetése a Miniszterelnokség altal

a) A kozbeszerzések kozponti ellen6rzésérol és engedélyezésérol szolo 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 6.§ (1) és (2) bek. szerint a kézbeszerzési eljaras meginditasat megel6zden
legalabb 15 munkanappal koteles a Szakképzési Centrum a 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 2. és 3. melléklete szerinti elSterjesztést a Miniszterelnokség részére benytjtani
jovahagyas céljabol. Ezen jovahagyas hidnyaban a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Az el6terjesztéshez mellékelni kell az alabbiakat:

- Ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentumok, valamint két
szakaszbol 4ll6 eljarasban mindkét szakasz tekintetében;.

- Id6szakos elbzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy
targyalasos eljaras esetén az a) pontban foglaltak mellett az iddszakos elézetes
tajékoztatot tartalmazo hirdetményt is.

- Elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy targyaldsos eljaras esetén
az elémindsitési hirdetményt is, ilyen esetben a részvételi €s ajanlattételi felhivasokat
és kozbeszerzési dokumentumokat csak a konkrét kézbeszerzési eljards megkezdése
elott kell megkiildeni;

- dinamikus beszerzési rendszer iratait,

- Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén a Kézbeszerzési Dont6 bizottsag elndkének
kiildend6 indokolast,

- Keretmegallapodasos eljaras masodik szakaszat kezdeményez6 iratot.

- A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran keletkezd iratok koziil a becsiilt ért€k
meghatarozasara és birald bizottsag megalakitasara és Osszetételére vonatkozd iratok,
osszeférhetetlenségi nyilatkozatok, tovabba amennyiben a kozbeszerzési eljaras
meginditdsahoz mas szerv jévahagyasa sziikséges, a jovahagyasrol szol6 nyilatkozat

A Szakképzési Centrum nem valtoztathatja meg a Miniszterelndkség altal jovahagyott
felhivasokat, kdzbeszerzési dokumentumokat.

Felelos: szerzodés targya szerinti téma Felel6s

Hatarid6: az eljaras meginditasat megel6z6en legalabb 15 munkanappal



b) Az unios értékhatart elérd, vagy meghaladd értékii, tovabba é€pitési beruhazas, é€pitési
koncesszi6 esetén a 300 millio forintot elérd, vagy meghaladé értékl beruhdzasok esetén a
2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurOpai uniés alapokbdl szarmazé
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél szol6 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet 101. § (3)
bekezdése alapjan a tamogatast igénylo, illetve a kedvezményezett a kozbeszerzési eljaras
meginditasat megel6zéen legalabb 5 munkanappal a kozbeszerzési dokumentumokat
tamogathatosagi, elszamolhatosagi, valamint miiszaki szemponti mindségellendrzés
céljabol a kdzremiksdod szervezetnél nydjtja be a monitoring és informéciés rendszeren
keresztiil. A kozremikodo szervezet a kozbeszerzési dokumentumok beérkezésétol
szamitott 5 munkanapon belill megkiildi a tdmogathatosagi, elszamolhatésagi, valamint
miszaki szempontl észrevételeit a tamogatast igénylo, illetve a kedvezményezett részére.
A tamogatast igénylo, illetve a kedvezményezett a nyilatkozat kézhezvételét kovetden
haladéktalanul kezdeményezi a monitoring és informaciés rendszeren keresztiil a
kozbeszerzési dokumentumok kézponti koordinécios szerv altali ellenbrzéset. A tamogatést
igénylo, illetve a kedvezményezett a monitoring és informacios rendszerben nem rogzitett
kozbeszerzési dokumentumokat haladéktalanul tovabbitja a kdzponti koordinacids szerv
részére. A kozponti koordinacios szerv a kozbeszerzési dokumentumok beérkezésétol
szdmitott 5 munkanapon beliil elvégzi a kézbeszerzési dokumentumok kézbeszerzési-jogi
mindségellendrzését, €s az err6l készitett mindségellendrzési jelentését a tdmogatast
igényld, illetve a kedvezményezett részére megkiildi. A kézponti koordinacids szerv a
hataridét-az indokok megjelslésével egyidejileg - legfeljebb 5 munkanappal
meghosszabbithatja.

Felelds: szerzodés targya szerinti témafelelds
Hatarido: az eljaras meginditasat megel6zden legalabb 5 munkanappal

7.5. A miiszaki kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

7.5.1. A Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljard szerv vagy személy
a beszerzéssel, valamint az ajanlattevokkel szemben tamasztott kovetelmények,
szerzOdéses feltételek minél pontosabb meghatarozasa céljabol, kozbeszerzesi
dokumentumokat készit.

7.5.2. A kozbeszerzési dokumentumok €s hirdetmény teljes kor(i 6sszhangjaért az azt készitd
személy véllal feleldsséget. A kdzbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez, az eldzetes
igényfelmérésen alapulé miiszaki specifikdciét az adott szervezeti egység vezetdje
bocsatja a kozbeszerzési dokumentumokat készit6 szerv rendelkezésére.

A kozbeszerzési dokumentumoknak tartalmaznia kell a szerzddéstervezetet, valamint
épitésiberuhdzas esetén minden esetben az 4razatlan koltségvetést.

A miszaki specifikaciét rendelkezésre bocsatja:
szerz6dés targya szerinti témafelel6s

Hatarid6:
az eljaras meginditasa el6tt a 7.4. pontra tekintettel 5 munkanap, vagy 15. munkanap

A beszerzés miiszaki leirasat elkésziti: szerz6dés targya szerinti témafelelds

A pénziigyi, finanszirozasi feltételeket meghatarozza: gazdasagi féigazgato-helyettes



A kozbeszerzéssel kapcsolatos részeket elkésziti:
kozbeszerzesi szakértd, valamint az illetékes féigazgato-helyettes

Ko6zbeszerzési  dokumentumokat — §sszeallitja:
szerzOdés targya szerinti témafelelds

Hatarido:
az eljaras meginditasa el6tt a 7.4. pontra tekintettel 5 munkanap, vagy 15. munkanap

Kozbeszerzési Dokumentumoktartalmat  véleményezi,
jovahagyja: f6igazgatd

Hatarido:

az eljaras meginditasa el6tt a 7.4. pontra tekintettel 5 munkanap, vagy 15. munkanap

A szerzddés tervezetét elkésziti:

Kozbeszerzési Megbizott és/vagy (jogi €s/vagy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
belsé munkavallalo)

A szerz6dés tartalmat jovahagyja: foigazgatd

A kbézbeszerzési dokumentumok elkészitésében az adott beszerzéshez, kozbeszerzéshez és
pénziigyekhez érté szakemberek részvételét minden esetben biztositani kell.

7.5.3.A résztvevok a kozbeszerzési dokumentumokat térités nélkiill az EKR-en keresztiil
tolthetik le.

7.5.4.Ha a beszerzés targya épitési beruhazas, ugy a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitésekor az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo
tervez6i és mémdki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolo
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szabalyai valamint az épitdipari kivitelezéséi
tevékenységrol sz616 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet szabalyai szerint kell eljarni.

7.5.5.A kozbeszerzési dokumentumok miszaki megfeleloségérol — amennyiben miiszaki
kozbeszerzési dokumentumok készil — a miiszaki-szakmai kérdésekben
nyilatkozattételre jogosult személy teljességi nyilatkozatot koteles tenni a miiszaki
kozbeszerzési dokumentumok jogszabalyoknak valo megfeleléségérol. Az épitési
beruhazas megvalositasa irant elOkészitett kdzbeszerzési dokumentumok esetén a
mindenkor hatalyos jogszabalyoknak torténé megfelelésrdl a tervezo koteles nyilatkozni.

Ha a beszerzés targya tervpalyazati eljaras, ugy a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésekor
a tervpalyazati eljardsok szabalyairdl szolo 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet. 20. §-aban
foglaltak szerint kell eljarni (6. szamu melléklet)

7.6. Részajanlat-tétel lehetoségének vizsgalat

A Kbt. 61. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a Szakképzési Centrum kdoteles megvizsgalni,
hogy a beszerzés targyanak jellege lehetové teszi-e a részajanlat-tételt. Amennyiben a beszerzés
targyanak természetéb6l adodoan részajanlat-tételi lehet6ség biztosithatd, a Szakképzési
Centrum az eljarast megindité felhivasban - feltéve, hogy az gazdasagi, miiszaki €s mindségi,



vagy a szerz0dés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat figyelembe Véve sem
¢sszertitlen - jogosult lehetévé tenni az egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre
jelentkezést. Ha az ajanlatkérd nem biztositja a részekre torténd ajanlattételt, az eljarast
megindité felhivasban koteles megadni ennek indokat.

A vizsgalat elvégzéséért Felelos:
- gazdasagi foigazgato-helyettes,
- kozbeszerzés targya szerinti téma FelelOs
¢s kozbeszerzési tanacsado

V.8. Az ajanlati biztositék, ajanlati kotottség

Az ajanlati biztositék kovetelményeirdl, sziikségességérdl, kikotése esetén mértékérdl a
gazdasagi foigazgatohelyettes €s a kozbeszerzést inditvanyozd szervezeti egység vezetdje
egyeztetett formaban dontenek. Az ajanlati biztositék - Kbt. altal eléirt mddon valo kezelésérol,
nyilvantartasarol a kozbeszerzést inditvanyozo szervezeti egység gondoskodik.

A Szakképzési Centrum a 4.-5.-6.-7.-8. pontokrol elokészitési jegyzokonyvet vesz fel.

VI. A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

Az V. és a VI fejezetben meghatarozott szabalyokat valamennyi eljarasi fajta alkalmazasakor,
a kiilonds szabalyok korében leirt, eltérésekkel alkalmazni kell. Erre valé tekintettel ahol e
fejezet ajanlatot, ajanlati felhivast, ajanlattételi hatarid6t, ajanlattevét ir, gy ezen fogalmak
alatt eljarast megindito felhivast, jelentkezést, részvételi felhivast, jelentkezési hataridét,
jelentkezot is érteni kell.

VI.1. A hirdetmény kozzététele

1.1.1. A kozbeszerzési eljaras eldkészitd szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleld
felhivas EKR-ben torténé kozzétételérol a Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési
Centrum nevében eljar6, megbizott képviseld szerv gondoskodik. A hirdetmény
kozzEtételét irdsban engedélyezni kell.

Kozzétételt irasban engedélyezi: foigazgato
Kozzétételrol gondoskodik: kozbeszerzési tanacsado

1.2.1. A kérelemhez mellékelni kelt az EKR rendszerhasznalati dij megfizetését igazolo
dokumentum masolatat is.

Az EKR rendszerhasznalati és hirdetmény ellenorzési dijanak pénziigyi teljesitéséért
felel a gazdasagi foigazgatd-helyettes

1.2.2. A dij megfizetését igazold okirat masolatat a kozzétételt kezdeményezd szervezeti
egységnek haladéktalanul at kell adni.

VI.2. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa



2.1. A kozbeszerzési dokumentumok az EKR-en keresztiil elektronikusan elérhetdek az
ajanlattevok szamara.

2.2. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd
tajékoztatas €s az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével az eljarast
megindité felhivas kozzétételének idopontjatol kételes rendelkezésre bocsétani.

V1.3. A kiegészito tajékoztatas, konzultacid, helyszini bejaras megtartasa

3.1. A kiegészit6 tajékoztatdas megadasaért, a konzultacio, helyszini bejaras jogszabalyszeri
lefolytatasaért a kozbeszerzés targya szerinti téma Felelds vallal felelosséget. Az
ajanlattevOktol hataridében érkezd, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, elektronikusan az
EKR-en keresztiil feltett kérdésekre, a kozbeszerzés targya szerinti téma FelelGssel
egyeztetve a koOzbeszerzési szakértd az irasos valaszokat valamennyi ajanlattevének
megkiildi. A konzultacion a beszerzés targyanak megfeleld szakmai szervezeti egység
jelenlétét biztositani kell.

T4ajékoztatds szakmai megalapozottsagaért Felel6s:
kozbeszerzés targya szerinti témafelelds és kozbeszerzési szakértd

Hatarid6: A kiegészit6 tajékoztatast a kérés beérkezését kvetden ésszerii hataridon beliil, de az
ajanlattételi hatarido lejarta el6tt legkésobb hat nappal, gyorsitott eljaras esetén legkésébb négy
nappal, hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban legkésébb hdrom nappal, a koézbeszerzési
eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi hatarido lejarta elétt legkésébb négy nappal
kell megadni. Ha a kiegészit6 tajékoztatas iranti kérelmet az elébbi bekezdésben foglalt
valaszadasi hataridét megel6z6 negyedik, gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili targyalasos
eljarasban harmadik napnal késébb nytjtottak be, a kiegészit6 tajékoztatast az ajanlatkérének
nem kd&telezé megadnia.

A Szakképzési Centrum amennyiben ugy itéli meg, hogy a késén érkezett kérdés
megvalaszolasa a megfelel$ ajanlattételhez, illetve részvételre jelentkezéshez szikséges és a
valaszaddshoz nem all megfelelé id6 rendelkezésre ilyenkor is €lhet az ajanlattételi vagy
részvételi hatarido meghosszabbitasanak lehetoségével.

V1.4. A felhivas modositasa, visszavonasa

A felhivas médositasara, visszavonasara javaslatot tesz:
kozbeszerzés targya szerinti témafelelds

A felhivas modositasardl, visszavondsardl dont: féigazgatod

Hatarid6: unios értékhatart eléré vagy meghaladd értékii kozbeszerzések esetén a modositas
tekintetében az ajanlattételi hatarido lejarta el6tt annyi nappal, hogy az az ajanlattételi hatarido
lejarta elott megjelenjen, a visszavonds tekintetében ezen idOpontig csak feladni kell a
hirdetményt és a visszavonasrol tajékoztatni kell azon gazdasagi szereploket, akik a
Szakképzési Centrumnal az érdeklédésiiket jelezték.

Unios értékhatart el nem érd értékli kozbeszerzések esetén az ajanlattételi hatarid6 lejarta elott
EKR-en keresztiil kézzétett hirdetménnyel.



V1.5. Az ajanlatok bontasa

5.1. Az ajanlatok bontasat az az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat
kovetden, kettd oraval késobb kezdi meg.
A bontési jegyzOkonyvben ismertetésre keriil az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét),
valamint azokat a fobb, szamszerdsithet6é adatok, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek, tovabbd a szerzédés teljesit€éséhez
rendelkezésre all6 anyagi fedezet sszegét.

A bontasrol készitett jegyzokonyvet a k6zbeszerzési szakértd/Lebonyolitd (1asd: V.4.4. pont) a
bontéstol szamitott 5 napon beliil megkiildi az 6sszes ajanlattevo részére az EKR-en keresztiil.

A bontés jogszeriségéért felel: Ajanlatkérd nevében eljaréd Lebonyolitd

A jegyzokonyvet megkiildi: Ajanlatkéré nevében eljar6 Lebonyolitd

Hatérid6: bontastol szamitott 5 nap

Az EKR tizemzavara esetén az EKR Rendelet vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

V1.6. Az ajanlatok elbiralasa

A Szakképzési Centrumnak a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgilnia, hogy azok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasban, illetéleg kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek.

6.1. A hianypétlasi hataridé kitiizése

A hidnypétlassal potolhaté hidnyossagokat az ajanlatok értékelése szakaszaban kell
megallapitani, és elektronikusan az EKR-en keresztiil egyidejlleg értesiteni kell az
ajanlattevoket, a hianypotlasi és az onkéntes hidnypdtlasi hataridé egyidejii megjeldlésével. A
hianypétlasi felhivasban pontosan meg kell jel6lni a hianyokat. A hianypdtlast sziikség esetén
tobb alkalommal is biztositani kell.

Potolhaté hianyossdgokat megallapitja:

Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolito €s kbzbeszerzés targya szerinti téma Felel6s
Hianypotlasi targykorrdl ajanlattevoket értesiti:

Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolitd

6.2. Ervénytelenségi, Kizarasi, valamint az alkalmassagi feltételek, szempontok
vizsgalata

A Szakképzési Centrum koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki keli zarni. A
Szakképzesi Centrum a biralat soran az alkalmassagi kévetelmények, a kizaro okok és a Kbt.
82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok elézetes ellenérzésére koteles az egységes eurdpai
kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb
tekintetben a részvételi jelentkezés €s az ajanlat megfeleléségét ellendrizni, szikkség szerint a
Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkér6 az egységes europai
kozbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejlileg - t6bb szakaszbol all6 eljarasban
arészvételi szakaszban ellendrzi a nyilatkozatban feltlintetett, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint
elérhetd adatbazisok adatait is. Az ajanlatok szakmai tartalmanak (miiszaki kvetelményeknek
valé teljes kori megfelelése) értékelése a Bizottsag feladatkorébe tartozik.



Az ajanlatok bontasat kdvetden a Bizottsag ajanlatonként ellendrzi, hogy azok megfelelnek-e
az el6irt kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelezéen becsatolando
igazolasok, nyilatkozatok, okiratok egyéb dokumentumok korét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalmét is megvizsgalja, majd ennek eredményét ajanlatonként
osszesiti. Az sszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabalyhelyének feltiintetésével, kiilon kell
kitérni az érvénytelenséget, €s kizarast eredményez6 koriilményekre.

Szakmai €rvénytelens€get javasolja:  bizottsag

Egyéb érvénytelenséget javasolja: bizottsag
Az érvénytelenségrol dont: féigazgato
Az ajanlatteviket értesiti: tizemeltetési csoportvezetd

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az érvényesnek minésitett és ki nem zart ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a
hirdetményben meghatarozott legalacsonyabb ar, vagy a legalacsonyabb koltség, vagy a
legjobb ar-érték arany szempontja alapjan biralja el.

A legalacsonyabb arszempont alkalmazasakor a Bizottsag tagjai, az ajanlatban szereplo

ajanlati arak alapjan értékeli az ajanlatokat.

- A legalacsonyabb koltségszempont alkalmazasakor a Bizottsag tagjai, a Szakképzési Centrum
altal meghatarozott koltséghatékonysagi modszer alapjan értékeli az ajanlatokat.

- A legjobb ar-érték arany szempont alkalmazasakor a Bizottsag tagjai, a legjobb ar-értek

aranyt megjelenito olyan - kiilonésen mindségi, kornyezetvédelmi, szocidlis - szempontok

alapjan értékeli az ajanlatokat, amelyek k6zott az ar vagy koltség is szerepel.

- Azajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott biralati lapokkal igazoljak.
Az értékeld tilésrol a Bizottsag jegyzOkonyvet készit, amelynek része a dontési javaslat.

Az ajanlatokat értékeli: bizottsag
Az értékelést jovahagyja: foigazgato

6.4. Az eljaras nyertesének meghatarozasa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki a Szakképzési Centrum részére az ajanlati
felhivasban €s a k6zbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek alapjan, valamint
a felhivasban meghatarozott birdlati szempont szerint a legkedvezébb érvényes ajanlatot tette,
azaz legalacsonyabb aru ajanlatot adta, vagy a legalacsonyabb koltségli ajanlatot adta, vagy a
legjobb ar-érték aranyu ajanlatot adta.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, amely dontését indokolni koteles. Az ajanlatok tartalmanak ismeretében a
Bizottsadg mérlegelési jogkdrében dént a masodik legkedvez6bb ajanlattevo ilyen mindségben
torténd feltiintetésérol.

A nyertes, és a masodik legkedvezobb ajanlattevd személyére javaslatot tesz: bizottsag

Az eljaras eredményérdl dont: f6igazgato

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a Szakképzési Centrum az EKR-ben elkésziti az
ajanlatok irasbeli 6sszegzesét.

Az Osszegzést elkésziti: Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolito

Hataridé:  a dontést kévetd 2. munkanap



Az eljaras nyertese kizardlag az a gazdasagi szereplo lehet, aki a fenti feltételekkel a
legkedvezdbb ajanlatot tette. Tobb nyertes pedig abban az esetben hirdethet, ha a Szakképzési
Centrum lehetdvé tette a részajanlat-tételt, vagy keretmegallapodasos eljarast folytatott le.

VL. 7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

7.1. A Szakképzési Centrum kételes az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot
elektronikusan, az EKR-en keresztiil tdjékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi
szakaszanak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérol, az ajanlattevd vagy
részvételre jelentkezé kizarasardl, a szerzOdés teljesitésére vald alkalmatlansidganak
megallapitisarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. 74. § szerinti egyéb
okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errél
hozott dontést kévetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

7.2. A Szakképzési Centrum az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak
befejezésekor az EKR-ben biztositott {irlapon irasbeli 6sszegzést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. A Szakképzési Centrum az ajanlatok és
a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a fentiek szerinti tdjékoztatast az
irasbeli 8sszegzésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejlileg, az EKR-en keresztill t6rténé megkiildésével teljesiti.

7.3. A tamogatast igényld, illetve a kedvezményezett a kdzbeszerzési eljaras eredményérol,
alkalmatlansidganak megallapitasar6l, ajanlatanak egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarél hozott dontésérol a dontés meghozatalat
kévet6 munkanapon, de legkésdbb az ajanlatok elbiralasarél szolé irasbeli Osszegezés
megkiildésének napjan értesiti az iranyité hatosagot. 1272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
98. 5 (1) bekezdés).

7.4. A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6. § (1)-(2) és (4) bekezdése szerinti kozbeszerzési
eljaras esetén az érintett szervezet kételes megkiildeni a miniszter részére a biralobizottsag
iiléseir6l  készitett jegyzOkonyvet, a kiegészitd tajékoztatasokat, a részvételi
jelentkezéseket vagy ajanlatokat - kiilonosen a kozbeszerzési torvény 69. § (4)-(8)
bekezdése szerinti dokumentumokat -, a hianypdtlasi felhivasokat, a hianypotlasokat, a
felvilagositas és indokolaskéréseket, az ezekre adott valaszokat, az §sszegzést és adott
esetben a targyalasi jegyzokonyvet.C320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet. 12. § (2)
bekezdés.

A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6. (1)-(2) és (4) bekezdése szerinti kdzbeszerzési eljaras
esetén az érintett szervezet az 5. melléklet szerinti eloterjesztés benyujtasaval kezdeményezi az
altala lefolytatott kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszaban a részvételi szakasz
eredményének megallapitiasat megel6zOen, az ajanlati szakaszdban az eljaras eredményérol
sz016 irasbeli 6sszegezés ajanlattevOk részére torténd megkiildését megel6zden legalabb tiz
munkanappal a részvételi szakasz vagy az eljards eredményére vonatkozo szabélyossagi
tanusitvany kiallitasat.

Az ellendrzd szervezet a benyujtott iratokkal kapcsolatos vizsgalata soran tovabbi adatok
kérése céljabol, vagy hidnyossagok potlasa érdekében hianypdtlasi felhivast készithet. Az



ellen6rzo szervezet barmely, az eljaras lefolytatasa soran, vagy azzal kapcsolatban keletkezett
irat benyujtasat kérheti.

Az érintett szervezet 6t munkanapon belil koteles a 7.4 pont szerinti adatok, dokumentumok és
hianyossagok potlasara, valamint a hibak javitdsara (a tovabbiakban egyiittesen: hidnypotlas).
A hianypétlas teljesitésének idétartama az ellendrzd szervezet hatdridejébe nem szamit bele.

A miniszter a 12. 5-ban meghatarozott iratok és adatok hidnytalan megkiildését kdvetben, tiz
munkanapon beliil allast foglal az adott kézbeszerzesrol. (320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet.
12.-13.§.

Eredményhirdetés elhalasztasarol dont:  fdigazgatdo Ajanlattevoket az uj
id6pontrol értesiti:

Ajanlatkér6 nevében eljard Lebonyolito €s kézbeszerzés targya szerinti téma Felelds
Az 0sszegezés idObeni megkiildéséért Felelds:

Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolito

7.5. Az eljaras eredményérol vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot a Szakképzési
Centrumnak a Kbt. el6irasai szerint hirdetmény utjan kell kézz¢ tennie.

A hirdetmények tartalmat jovahagyja: féigazgato
A hirdetmények hataridében torténd kozzétételéért felelos:
kdzbeszerzés targya szerinti téma FelelOs és Ajanlatkérd nevében eljard Lebonyolito

7.6. Az eredményhirdetést kovetben a Szakképzési Centrum haladéktalanul megteszi a
szlikséges intézkedéseket — a Kbt. 54. §-a értelmében az ajanlati biztositék visszafizetése
érdekében.

Az ajanlati biztositék visszafizetéséért FelelOs: gazdasagi féigazgatd-helyettes

7.7. A tamogatast igénylo, illetve a kedvezményezett az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli
Osszegezés megkiildését kovetd két munkanapon beliil megkiildi a kézbeszerzési eljaras
soran keletkezett Osszes dokumentumot és a Kbt. 27. 5 (1)—(2) bekezdése szerinti
kozbeszerzési szabalyzatot - jogorvoslati eljaras esetén a Kozbeszerzési Dontd bizottsag

- dontését tartalmazé dokumentumot is - az iranyitd hatosag részére. 1272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet 9 § 5 (2) bekezdésl.

Felel6s: kdzbeszerzEsi targya szerinti téma Felelos

V1.8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerz6dés megkotése

A szerzodést a Szakképzési Centrum nevében aldirja:
- féigazgato

A szerz6dés pénziigyi ellenjegyzdje:
- gazdasagi féigazgato-helyettes

V1.9. A szerzodések teljesitése

A szerz8dés akkor teljesiil, ha a Szakképzési Centrum az altala megrendelt aru, épitési
beruhazas, szolgaltatas stb. ellenértékét kiegyenlitette.



A szerz6dés teljesitését igazolja: kozbeszerzés targya szerinti foigazgato-helyettes a szerzédés
teljesitését jovahagyja: féigazgatod

VII. A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzési eljarast lezaré dontéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontd bizottsag elott
inditott jogorvoslati eljarasban a Szakképzési Centrumot a Féigazgato, vagy megbizasa alapjan
a felelos akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadd képviseli. Az tigyben keletkezett iratok Dont6
bizottsag részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: kozbeszerzés targya szerinti {8igazgato-
helyettes.

vill. ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS
SZABALYOK

VIIIL.1. Két szakaszbél all6 eljarasok eltérd szabalyai

1.1.Az ajanlattételi felhivds megkiildésének id6pontjat a Szakképzési Centrum nem
hatarozhatja meg a részvételi jelentkezések bontasat kvetd harmincadik épitési beruhazas
esetén, valamint ha a kdzbeszerzési eljarast kiilon jogszabalyban el6irt folyamatba épitett
ellenérzés mellett folytatjak le hatvanadik napnal késobbi idépontban. A Kbt. 84. (1)
bekezdése (83. (3) bekezdés) szerinti tartalommal Gsszeallitott ajanlattételi felhivast az
eljaras részvételi szakaszanak eredményének a részvételre jelentkezokkel tortént
k6zlésétdl szamitott 5 munkanapon belill kell megkiildeni az EKR-en keresztil az
alkalmasnak minésitett - ha az ajanlatkéré meghatarozta az ajanlattevok keretszamat, a
kivalasztott - jelentkezOknek.

Az ajanlattételi felhivas megkiildéséért Felelos: kézbeszerzes targya szerinti témafelelds és
Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolitd

1.2 Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi hatarido meghosszabbitasarol a Szakképzési
Centrum az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta elétt egyidejiileg, kozvetleniil az EKR-en
keresztiil tajékoztatja az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereploket az 0j hataridorol és
a meghosszabbitas indokarol.

Az ajanlat és/vagy kozbeszerzési dokumentumok feltételeinek modositasarol annak

indokolasaval egyiitt az ajanlatteviket egyidejiileg, az EKR-en keresztiil kell értesiteni az

eredeti hatarido lejarta elott.

A meghivasos eljaras ajanlattételi szakaszaban nem modosithat6 az ajanlattételi felhivas vagy

a k6zbeszerzési dokumentumok olyan eleme, amely mar a részvételi felhivasban is szerepelt.

A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarasban és a versenyparbeszédben nem

modosithato Ggy az ajanlattételi felhivas vagy a kozbeszerzési dokumentumok (ismertetd),

hogy az eljaras korabbi szakaszaban (szakaszaiban) kozolt feltételek olyan jelentds mértékben
valtozzanak, amely torzitana a versenyt vagy sérten¢ a gazdasagi szereplok esélyegyenloségét,
kiilénosen ha az 1j feltételek ismerete alapvetéen befolyasolhatta volna az érdekelt gazdasagi

szereplok arra vonatkozo dontését, hogy az eljarasban tudnak-e részvételre jelentkezni, vagy a

valtozas kovetkeztében valamelyik ajanlattevé nem lenne képes ajanlatot tenni.



A meghosszabbitasrol, médositasrol dontést hozoé személy, szerv: f6igazgato
Az értesités megkiildéséért Felelds: kozbeszerzés targya szerinti téma Felelos és
Ajanlatkér6 nevében eljaré Lebonyolito

1.3 Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi felhivast abban az esetben lehet visszavonni, ha
annak megkiildését kovetden dltala elére nem lathatd és elharithatatlan ok folytan a
szerzddés megkotése, vagy teljesitése a Szakképzési Centrum részér6l nem lehetséges.
Errdl a koriilményrol az ajanlattevoket az el6z6 pontnak megfelelden elektronikusan az
EKR-en keresztiil értesiteni kell. Az eljarast eredménytelenné kell nyilvéanitani és az
eredményrdl szol6 tajékoztatot az ajanlattevok értesitésétol szamitott 10 munkanapon beliil
kell kozzététel céljabol feladni.

A visszavonasrol dontést hozo személy, szerv: féigazgatod

Az értesités megkiildéséért Felel6s: kozbeszerzés targya szerinti téma Felel6s és Ajanlatkér6
nevében eljard Lebonyolito

A hirdetmény elkészitéséért felelés személy, szerv: kozbeszerzés targya szerinti téma
FelelSs és Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolité a hirdetmény feladasaért felelds személy,
szerv: kbzbeszerzés targya szerinti téma Felel6s €s Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolitd

1.4. A nagyobb volumenti, vagy Osszetett beszerzések esetén a meghivasos eljaras alkalmazasa
javasolt, annak érdekében, hogy az ajanlattételre kizarolag az alkalmasnak mindsitett
jelentkezok keriiljenek felhivasra.

A meghivasos eljaras alkalmazasara javaslatot tesz:
- kozbeszerzés targya szerinti téma Felelds
- A meghivasos eljaras alkalmazasarol dont: f6igazgato

1.5. Hirdetmény koézzétételével induld targyalasos eljarast kizarolag abban az esetben lehet
alkalmazni, ha a Kbt. 98. § (2) bekezdés a)-d) pontokban meghatarozott feltételek koziil
valamelyik feltétel fennall.

A targyalasos eljaras alkalmazasara javaslatot tesz:
- kozbeszerzés targya szerinti téma Felelds €s Lebonyolito
- A targyalasos eljaras alkalmazasat jovéhagyja: féigazgato

A targyalas célja, hogy a Szakképzési Centrum a legkedvezObb érvényes ajanlattevovel,
illetbleg a legkedvezobb feltételekkel kdsson szerzodést.

A targyalasok el6tt a preferalt targyalasi feltételeket meghatérozza: féigazgato
A targyalasok lefolytatasaért felelds: érintett f6igazgato-helyettes

A targyalasok soran a dontés meghozatalara jogosult:

foigazgatd

A jegyzokonyvvezetést biztositja: kozbeszerzés targya szerinti témafelelds
A targyalasok eredményeként a dontést meghozza: féigazgato

VIIIL.2. A targyalas

2.1. A targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat a Szakképzési Centrum két szakaszban végzi.



Az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati
kotottséget nem eredményez6 elsé ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkérd megvizsgalja,
hogy az megfelel-e a kézbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételeknek. Az
ajanlatot a targyalasok megkezdését megel6z6en akkor kell érvénytelenné nyilvanitani, ha
az ajanlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy
hidnypétlas keretében nincs lehet6ség az ajanlat megfelelové tételére. A targyalasok
megkezdését megeldzben csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat
nem megfeleld volta miatt megallapitani, ha a szakmai ajanlat nem felel meg az ajanlatkérd
altal meghatarozott minimumkodvetelményeknek. Az ajanlatban foglalt egyéb
nyilatkozatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos hianyokat a targyalasok befejezéséig kell
pétolni.

2.2. Atargyalasok befejezését kovetden az ajanlatkérd megvizsgalja, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-e a k6zbeszerzési dokumentumok targyalas befejezésekori tartalmanak,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazza a
72. 5-t. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkozé hidnyok, amelyeket az els6
ajanlattal kapcsolatban a targyalasok befejezéséig kellett volna pétolni, ezt kovetden mar
nem potolhatdéak. Az elé6zdek szerint megfeleldnek tekintett végleges ajanlatokat az
ajanlatkér6 az eljarast megindito felhivasban meghatarozott értékelési szempont alapjan
értékeli €s - ha az eljaras korabbi szakaszaban nem keriilt sor az igazolasok bekérésére - a
Kbt. 69. § (4)-(6) bekezdései szerint jar el.

A targyalasi preferenciakat meghatarozza: foigazgatéd
A targyalasi preferencidkrol déntést hoz: foigazgatd

Ha az ajanlattevék szama nem haladja meg az 6t6t, tigy javasolt veliik egylittesen targyalni,
ha meghaladja, ugy javasolt kiilon-kiilén lefolytatni a targyalésokat.

2.3. Az egylittes targyalasok soran - figyelemmel az ajanlati felhivasban foglaltakra ismertetni
kell az ajanlatkéréi preferencidkat, melyek a targyalasok alapjat képezik.
Az ajanlatok ismertetését kovetben az ajanlattevOk egyenként, egymadast kdvetben
megtehetik ujabb ajanlataikat a Szakképzési Centrum altal elére meghatarozott feltételekre.
Ennek soran a Szakképzési Centrum is modosithatja az ajanlattételi felhivasban,
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételeket.

2.4. A targyalas soran a kozbeszerzés targya és feltételei nem valtozhatnak olyan médon, hogy

. az eljarast meghirdeté vagy megindité felhivasban, az ajanlattételi felhivasban és az
egy€b kozbeszerzési dokumentumokban k6zolt feltételek olyan jelentds mértékben
modosulj annak vagy egésziiljenek ki, amely torzitja a versenyt vagy sérti a gazdasagi
szereplok esélyegyenléségét, kiilondsen ha az 1 feltételek ismerete alapvetéen
befolyésolhatta volna az érdekelt gazdasagi szerepl6k arra vonatkozo dontését, hogy a
kdzbeszerzési eljarasban tudnak-e részvételre jelentkezni, vagy a valtozas kovetkeztében
valamelyik ajanlattevé nem lenne képes a targyalasok befejezéscével végleges ajanlatot
tenni,

2. az értékelés szempontjai vagy modszere valtozzon,

3. az ajénlatkér6 4altal meghatarozott, a Kbt. 87. § (1) bekezdés szerinti
minimumkd&vetelmények valtozzanak.



2.4. Amennyiben valamelyik ajanlattevé nem kivanja ajanlatanak elemeit tovabb modositani,
gy ajanlata a legutolsé modositott valtozatban kertil elbiralasra.

A targyalasi korokrol részletes jegyzOkonyvet kell késziteni, amelybe sz6 szerint kell
rogziteni az ajanlattevoi nyilatkozatokat.

A targyalasok befejezésével ajanlati kotottség jon létre, igy tovabbi modositasok még a
Szakképzési Centrum hozzajarulasaval sem tehetok.

Ha az egyfordulds eljarast a Szakképzési Centrum az ajanlattevOkkel kiilon-kiilon
(ugyanazon napon, vagy egymast kovetd napon) folytatja le, igy a Szakképzési Centrum
altal meghatarozott targyalasi preferenciakrol, modositott feltételekrél, az ajanlattevoket
egyidejiileg irasban tajékoztatni kell legkésébb a targyalas megkezdésekor. Egyebekben
az ajanlattevék egyiittes jelenlétében lefolytatott egyfordulds targyalds szabalyait kell
alkalmazni.

VIIL3. A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

3.1. A targyalasos eljaras ezen formdja kivételes esetben, a Kbt. 98. § (4), (5) bekezdéseiben
meghatarozott kériilmények fennallasakor alkalmazhato.

Ha az eljaras a Kbt. Harmadik rész szabdlyai szerint indul, ugy a Kbt. 115. szerinti esetekben
is indithat6 hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras.

A targyalasos eljaras alkalmazasara javaslatot tesz: kdzbeszerzés targya szerinti témafelel6s
és Lebonyolité A targyalasos eljaras alkalmazasat jovahagyja: Féigazgato

3.2. Az eljaras az ajanlattételi felhivas EKR-en keresztiil torténé megkiildésével kezdédik. Az
ajanlattételi felhivas tartalmat a Kbt. 50. és 100. (1) bekezdésben foglaltak szerint kell
elkésziteni. Tébb ajanlattevd esetében egyidejiilleg kell az ajanlattételi felhivast
megkiildeni.

Az ajanlattételi felhivast elkésziti: k6zbeszerzés targya szerinti témafelel6s €s Lebonyolito
Az ajanlattételéi felhivast az ajanlattevé(k)nek megkiildi: Lebonyolitd

3.3. A Kozbeszerzési Dontobizottsag tajékoztatasa

Az ajanlattételi felhivas ajanlattevé(k)nek torténd megkiildésének napjan a Dontdbizottsagot
tajékoztatni kell, kivéve a Kbt. 115. §-ban meghatéarozott esetben

Az eljarast megalapozoé koriilményeket a lehet6 legrészletesebben kell feltdmi €s az azt igazold
dokumentumokat szintén csatolni kell.

A tajékoztatast elkésziti: kozbeszerzés targya szerinti témafelelds és Lebonyolitd

A tajékoztatas megkiildéséért felelés személy, szerv: kozbeszerzés targya szerinti témafelelds
és Lebonyolito



VIIL Gyorsitott eljaras

Meghivasos vagy a hirdetmény kdzzétételévei induld targyalasos eljaras esetében alkalmazhato
gyorsitott eljaras, ha siirg6sség miatt ezen eljarasokra el6irt hataridok nem lennének
betarthatoak.

Az eljaras alkalmazasarol dontést hoz: féigazgatd
VIILS. A keret-megallapodasos eljaras szabalyai (Kbt. 104. §)

Az eljaras alkalmazasar6] dontést hoz: foigazgatd

IX. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO KOTELEZETTSEGEK

IX.1. Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitése

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabalyairol, a hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
Osszegzesrol szol6 44/2015. (XI. 2.) MVM rendelet 40. §-a rogziti, hogy az éves beszerzésekrol
kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint statisztikai §sszegzést kell készitenie, amit az
EKR-ben kell létrehozni és az EKR-en keresztiil a Kdzbeszerzési Hatdsagnak a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildenie.

Az dsszesités elkészitéséért, megkiildéséért felelds szerv: féigazgato

IX.2. Tajékoztatas a szerz6dés modositasarol az eljaras eredményérol

2.1. A Kbt. 37. §-a értelmében a Szakképzési Centrumnak a szerz6dés modositasarol,
valamint az eljaras eredmény¢€rél a térvényben eldirt hataridon beliil hirdetményt kell k6zz¢
tennie.

A megkotott szerzodéseket nyilvantartd szervezeti egység: lizemeltetési szervezeti egység
A szerzddések teljesitését nyilvantartja: pénzligyi csoport

A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddéseket kizardlag a Kbt 141. §-aban
meghatdrozott esetben lehet moédositani. A koézbeszerzések kozponti ellendrzésérol és
engedélyezésérol szolo 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 20. §-a szerint, az érintett szervezet
a szerz8d€s mddositasahoz - a 8. melléklet szerinti el6terjesztés kdzvetlen megkiildésével - a
miniszter jovahagyasat kéri. Az érintett szervezet a szerzodést, a modositas tervezetét és
indokolasat, a modositasra vonatkozo fedezetigazolast, adott esetben az informatikai eszk$zok
€s szolgaltatdsok fejlesztésére vagy tlizemeltetésére iranyuld szerzGdések esetében az e-
kozigazgatasért felelés miniszternek az elektronikus kormanyzati stratégiai célokhoz és az
infokommunikécios infrastrukturdhoz torténd illeszkedés szempontjara figyelemmel megadott
jovahagyasat, valamint az indokolast alatdmaszté valamennyi dokumentumot a miniszter
részére a modositas jovahagydsara iranyulo kérelemmel egytitt megkiildi.

Az ellendrz6 szervezet hét munkanapon beliil elvégzi a dokumentumok vizsgalatat, és az altala
tett észrevételeket, kiegészitéseket €s moddositdsi javaslatokat (a tovabbiakban egyiittesen:
hianypotlas) megkiildi az érintett szervezetnek. Az ellenérzd szervezet kizarélag kdzbeszerzési
szabalyossagi és indokoltsagi szempontbdl ellendrzi a szerzédéseket. Az érintett szervezet az
ellendrzd szervezet véleményének atvezetése utan a szerz6désmodositas tervezetét - egyet nem



értése esetén az észrevételek figyelmen kiviil hagyasanak részletes irasbeli indokolasaval
egyiitt - az ellenérzd szervezet részére harom munkanapon beliil megkiildi. A hianyp6tlas
teljesitésének id6tartama az ellenérzo szervezet hataridejébe nem szamit bele.

A megkotott szerz6dés modositasat jovahagyja: Féigazgatod
A tajékoztatast kozzétételre megkiildi: kézbeszerzes targya szerinti témafelelds és Lebonyolito

X. A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsé ellenorzést ellatd szervezeti egység: Belso ellendr
A belsd ellenérzésre iranyado szabalyzat megnevezése: Bels6 Ellenérzési Kézikdnyv
A belsé ellendrzésre iranyadd éves munkatervet Foigazgato
jovéahagyja:
A belsé ellenbrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: belso ellenér
A sziikséges intézkedésrol dontést hoz: Foéigazgato

A Szabalyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozo6 kdzbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseivel
egylitt kell alkalmazni.

XI. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

A Kormany a kézbeszerzések kézpontositott eljaras keretében torténd lefolytatasat rendelheti
el az altala irdnyitott vagy feliigyelt k6ltségvetési szervek, alapitott kozalapitvanyok, valamint
az allami tulajdont gazdalkodé szervezetek vonatkozdsaban, meghatdrozva annak személyi és
targyi hatalyat, az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet (k6zponti beszerzd szerv), valamint
az eljarashoz valo csatlakozas lehetdségét. A kézpontositott eljaras részletes szabalyait kiilon j
ogszabdly hatarozza meg:

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet

A 168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet szerinti kiemelt termékek beszerzésérél (a
kormanyrendelet 1. szamu melléklete) beszerzési tervet kell késziteni  amennyiben mas
idépont nem keriil megéallapitasra, - haromhavonta elére be kell jelenteni 15. §-18. a kézponti
szervezet altal kézzétett modon.

Az adatszolgaltatast a szervezeti egységek vezetdi kotelesek biztositani a kodzpontositott
kozbeszerzési koordinator részére.
A beszerzési terv Osszeallitasa és megkiildése a kozponti szervezet részére kdzpontositott
k6zbeszerzési koordinator feladata.

A kozpontositott kdzbeszerzési eljarasban alkalmazando eljarasi szabalyokat a 168/2004.
(V.25.) Kormanyrendelet Ill. fejezete 26-29. §§ tartalmazzak.
Az eljarasért felelds személy koteles az eljarasra vonatkozo szabalyokat alkalmazni €s betartani.

A koézpontositott kozbeszerzési koordinatori feladatokat a teriiletkezelési, palyazatkezelési és
lizemeltetési osztaly latja el.

X1. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2019. januar 15. napjan lép hatdlyba.



A Szakképzési Centrumnal a szakmai és a gazdasagi fOigazgato-helyetteseknek kell
gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerj ék,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven (megismerési nyilatkozaton) alairasukkal igazoljék.

Budapest, 2019. januar 5.

Jovahagyta:

Dr. Molnérné Rénes Eva J
foi gazgat(‘i\\ 1

Az utasitas visszavonasig €rvényes Kapcsolodo utasitas:






1. szama melléklet

Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum

20... EVI KOZBESZERZESI TERVE

El6terjesztd:

gazdasagi f6igazgatd-helyettes

Véleményezte:

szakmai f6igazgato-helyettes

Joévahagyom:

féigazgatd

Budapest, 20






2. szamu melléklet

Kezdeményez0 irat

Szervezeti egység:

Iktatoszadm:
Targy: Beszerzés meginditasa
Tisztelt f6igazgaté Ur!

A(z) (szervezeti egység) feladatai ellatasahoz kezdeményezem az alabbi kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat:

l. A kozbeszerzés targya megnevezése:

2. KozbeszerzEs targya:

3. L arubeszerzés*

3.2.€pitési koncesszido*
3.3.épitési beruhazas*
3.4.szolgaltatasi koncesszio*
3.5.szolgaltatas megrendelése *
3.6.k6zpontositott kozbeszerzés*

4. A Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum kozbeszerzési tervében szerepld beszerzés
SOTSZAmas...........

5. Témafelelds: (név/beosztas)

6. A kOzbeszerzés becsiilt értékee--

7. Ko6zbeszerzés mindsitése

A kozbeszerzés el6készitése soran figyelembe vett egybeszamitasi szabalyok a Kbt. 161 §
-ban foglalt alapjan:

- nemzeti ertékhatart eléro értékii kdzbeszerzés*,
- uni6s értékhatart elér6 ill. meghalado értéki kozbeszerzés*.

E naptari évben hasonld aru vagy szolgaltatas megrendelésére vagy ugyanazon €pitési
beruhazas megvaldsitasara vonatkozo beszerzést nem kezdeményez(t)iink, igy az

egybeszamitasi kotelezettség nem 4ll fenn.



E naptari évben hasonlé aru vagy szolgaltatds megrendelésére vagy ugyanazon épitési
beruhdzas megvalositasara vonatkozd beszerzést 20 ... T hé napj an
kezdeményez(t)iink igy az egybeszamitasi kotelezettség fenn all.

7. A Dbiralobizottsag elndkének (név/beosztas), tagnak (tagoknak)
(név/beosztas) javaslom a szakteriilet részérol.

8. Kérem a beszerzés nyilvantartasba vételét, tovabba az 6. pont szerinti eljarasok
lefolytatdasahoz a gazdasagi szervezet részérdl birdlobizottsagi tag kijelolését.

9. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz sziikséges pénziigyi fedezet

forrasa az eljaras pénziigyi eldirdnyzata: bruttd

Budapest, 20... év..un.... hé .. nap.

szervezeti egység vezetdje

A kozbeszerzési eljaras megkezdését engedélyezem.

Budapest, 20... €vereeerimenennnen. »ho nap.

foigazgato

* a kivant szovegrész alahuzando!
** 6. pontok megjel6lése esetén nem kell kitolteni.

A ko6zbeszerzési igényt az illetékes szervezeti egység) az aldbbi mindsités szerint nyilvantartasba
vette:

-a Kbt. 5 bekezdés pontja alapjan a kivételi korbe tartozik, a szakteriilet ide vonatkozo
indoklasat elfogadom

- nemzeti értékhatart eléré ill. meghalado értékii kozbeszerzes

- k6z0sségi értékhatart elérd ill. meghalado értéki kozbeszerzés

Budapest, 20... ......ccenvnnnn hé ....... nap

(illetékes szervezeti egység vezetdje)



3. szama melléklet

Név beosztas Tktatoszam: 7/20....

részére Targy: targyu kozbeszerzési eljaras keretében
benyujtott ajanlatok birdlata és értékelése.
szervezeti egység

...... Htargyu Kbt. 5 (..) bek.) pontja szerinti

kozbeszerzési eljaras keretében beérkezett ajanlatok biralata és értékelése érdekében - a Kbt.
27. §.(3) bek.

alapjan - létrehozott biralo bizottsagba

elnoknek

jelolom ki.

Elnoki feladatai ellatasa soran gondoskodjon a biralobizottsag munkajanak megszervezésér61
és a biralat szabalyos szakszeru lefolytatasarol a kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL
torvény rendelkezései, és a sz.

féigazgatdi utasitasban foglaltak alapjan.

Budapest, 20.................



4. szama melléklet

féigazgato

Név  Iktatoszam.' /20... beosztas részére  Targy: 'targyt Kbt . 5 C.) pontja szerinti
kézbeszerzési eljaras keretében benyujtott szervezeti egység ajanlatok biralata

T4 (<3 | AR

"targya Kbt. ( ) bek. ..) pontja szerinti
kozbeszerzési eljaras keretében beérkezett ajanlatok biralata és értékelése érdekében - a Kbt.
27. § (3) bek. alapjan - létrehozott birdlobizottsagba

tagnak
jelslom ki.
A bizottsag elnoki feladatainak ellatasaval -.--- --ov oo siceiriaeeceeo. biztam meg.

Kérem, hogy a kbzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény rendelkezése, ésa 1...1 sz.
f6igazgatoi utasitasban foglaltak alapjan, a bizottsag elndkének iranyitasaval aktivan végezze
a biralati munkat.

Budapest, 20..; sissssaiss

foigazgatd



5. szam( melléklet

Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi Nyilatkozat

Alulirott. (sziiletési neve: anyja sziiletési
LV feensenraenaercrocmmmrorsey  sovrreessmmerssssssseesesensssusneasermres ,

.............................................................. , szilletett: lakGhely: H -rermeesseosesmmsimmsssmsnssessis s, )

mint a Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum (székhely: ) altal a,,....ooeeeneeeiniiiiill. n

hirdetményszamu kdzbeszerzési eljaras soran felallitott Birdlo Bizottsag tagja jelen teljes
bizonyitd erejii maganokirat alairasaval ugy nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIIL. térvényben és egyéb vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
osszeférhetetlenségi okok velem szemben nem &llnak fenn. Kijelentem tovabba, hogy a
fentebb koriilirt kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott tizleti titko(ka)t megérzém.

Kelt Budapest, 20........cccccoeviiiiiiniinnen. napjan

nyilatkozattevé aldirdsa

Eléttiink, mint tanul elott:
1. 2.

név. név:

lakohely: lakohely:



6. szamu melléklet

Teliességi Nyilatkozat kizbeszerzési
dokumentumok dsszeallitasdhoz
(épitési beruhazas esetén

ALUlIrott e cesscennrnns , mint a Budapesti Muszaki Szakképzési Centrum altal kiirand6
crn€lnevezésii kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban miiszaki/szakmai kérdésekben
nyilatkozattételre jogosult személy jelen okirat alairasaval az alabbiakrol nyilatkozom:

. - ,mint a fentebb koriilirt kozbeszerzési eljaras Lebonyolitdjatél (a
tovabbiakban:

Lebonyolité):

- a k6zbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII térvényben,

- az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo tervezoi és mémoki
szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

-valamint az épitdipari kivitelezési tevékenységrél szolo 191/2009.(tX.15.) Korm.

rendeletben, kiilondsen annak IV. fejezetére vonatkozdan

az aj anlattételi/aj anlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
miiszaki/szakmai tartalma tekintetében kotelez6en eloirt tartalmak vonatkozéasaban teljes koru
tajékoztatast kaptam, egyben megerositem, hogy az altalam a Lebonyolitd részére atadott
muszaki/szakmai anyag a fentebb megjelslt jogszabalyoknak eloirtaknak mindenben megfelel,
a kdzbeszerzési eljaras miszaki szempontbdl megindithato.

Kelt: Budapest, 20...............

nyilatkozattételre jogosult alairasa



7. szamu melléklet

BIRALATI LAP
Alapadatok
Ajanlatkéré neve: Budapesti Miszaki Szakképzési Centrum

eljaras elnevezése:

eljaras szama:
biralé bizottsagi tag neve:
A kozbeszerzés targya:

Szakvéleményem és dontési javaslatom:

A Kbt. 69. §-ban foglaltaknak megfeleléen megvizsgaltam, hogy az ajanlattevok altal
benyujtott ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ajanlati felhivasban ¢€s az ajanlati kozbeszerzési dokumentumokban eldirtaknak
megfeleléen itéltem meg az ajanlattevd szerz6dés teljesitésére vald alkalmassagat vagy
alkalmatlanséagat.

Megallapitottam, hogy az ajanlatok érvényesek vagy érvénytelenek, illetdleg van-e olyan ok,
amely miatt az ajanlattevoket az eljarasbol ki kell zarni.

Javaslom, hogy a benyujtott ajanlatokat a bizottsag az aldbbiak szerint biralja el:
Ajanlattevok:

Ki nem zart ajanlattevok:

Ervényes ajanlatot tevs ajanlattevék:

Ervénytelen ajanlatot tevo ajanlattevok:

Ervénytelenség indoka:

Az ajanlatok elbirdlasanak szempontja:
Az ajanlatok elbiralasa:



8. szamu melléklet

Részszempont

Sulyszam

Az elézbek alapjan dontési javaslatom a kbvetkezo:

A nyertes ajanlattevo:

Kivalasztasanak indoka:

A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevo.

Kivalasztasanak indoka:

Az eljaras eredménye:

Budapest, 20........coiiiiiiiiiiie e

Biralobizottsagi tag neve(aldirasa)









