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A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek és a kotelezéen kiozzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjérél szolo szabalyzat

2017.



Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz6lod
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elbirasai alapjan Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrumnal a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabadlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Budapesti Milszaki Szakképzési Centrum és
tagintézményeinek

— kezelésében lévé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyutt: kozérdeki adat)
igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekil adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, szemeélyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kulondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhato, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességere is kiterjedd ériékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a milkodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo6 adat.

4. kzérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét
torvény kozérdekbél elrendeli.



5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenul az adaton végzett barmely mivelet
vagy a milveletek Gsszessége, igy killongsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzatérhetové tétele.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége,

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoval,

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton koételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikkodése soran ez az adat
keletkezett.

12. adatkdozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

oo

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. torvény szerinti koznevelési és a
szakképzésrol sz6l6 2011, évi CLXXXVIL. torvény szerinti szakképzési feladatokat ellatd
intézménynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévd ko6zérdekii adatot és
kézérdekbdl nyilvanos adatot — az Info  torvényben meghatarozott kivételekkel - erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

S. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése
5.1. Az igény benyujtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekil, valamint a kézérdekbd! nyilvanos adat
megismerése irant
— frasban vagy
— elektronikus aton barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.
5.2. Az igény benyijtasanak helye és modja
5.2 1. Irdsbeli igények benyitjiasa
- személyesen: székhelyen és a tagintézmények titkarsagan benyujtva,
— postai (ton: a Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrumnak cimzett levélben,
— elektronikus Uton: a bmszc@bmszc. hu e-mail cimre kiilldott levélben,
~ faxon: a +36-1-585-8249 faxszamon t6rténhet.

-
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Az igényld kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyajthatja

- az altala irt igénylési formaban, vagy

- Budapesti Mlszaki Szakképzési Centrum altal e célra rendszeresitett igénybejelentén

(1. melléklet)

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1

5.3.2

5.3.3.

5.3.4.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a féigazgatd gondoskodik.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheto az
adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjelolésevel is.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-€ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztatod hataridére torténd elkiildése a fSigazgato
altal kijelolt tigyintéz6 teladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényé€t anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrodl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl Riggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo6 dokumentumot taroljak.
A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség menékéig
terjedben — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
dsszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatisa a
pénzigyi igyintéz0 feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrol az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelm(, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belul kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmill, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.



5.3.8. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.9. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a foigazgatd jogosult.

6. A kozérdekit adatszolgaltatashoz kapcsolodo  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltségteéritést allapithat meg, mely Gsszegrol az igényldt az igény teljesitését megeldzben
tajekoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alibbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezo ,Elszamolo iv”’-en kell
megallapitani.

Az el6zoek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utin, de azoknak a
kérelmezé részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eldiriasok

7.1. A Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum altal kozzétett adatok megismerését
regisztracidhoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az
elektronikusan koézzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil
szilkséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését,
illetoleg a koltségek megfizetését kivetoen az igénylé személyes adatait
haladéktalanul tordlni kell.

73. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) killén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt



8. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

8.1.A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilonosen az allami
€s dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasra és az erre kotstt szerzédésekre, a piaci
szereplok, a magénszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozdan - koteles elsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

8.2.Az Info tv. alapjn kotelezben kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitdlis forméban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korl4tozdstél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté mddon, a
betekintés, a letltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

8.3. AzInfotv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatdrozott adatait a kézfeladatot ellat
szerv sajat honlapjan— ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint k6zzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérs],
a szakmai foigazgat6-helyettes gondoskodik.

8.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott Altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

8.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kizzétett adatok — ha a tv.
vagy mds jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9. Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2017. 4prilis 1. napjan lép hatalyba, €s ezzel egy idoben a korabban kiadott
rendelkezés hatalyat veszti.

A szabalyzatot mddositani kell

a.) olyan jogszabélyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatilyos szabalyzat
el6irdsait, valamint

b.) ha az intézmény sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A mddositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani, melynek
elvégzéséért a gazdasagi vezetd felelds.

Budapest, 2017. marcius 29.
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdaciok: ({U-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
UJ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
U csak masolat formajaban igénylem és a masolat

U papir alapi legyen

U szamitogépes adathordozo legyen

U floppy legyen

U CD legyen

U PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

U elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

U postai aton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: ................. .. .
b) Adatkozlés idopontja: ...
c) Adat el6készité megnevezése: ......................
d) A felmerilt koltség dsszege: ........................
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: .................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

Név: ...

Levelezési cim: .. .
Telefonszam: ... .. _ , E-mailcim



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhetoségel

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
telépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A vialtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv vezetGinek és
az egyes szervezeti egységek vezetOinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten belil illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) €s az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az ¢l6z0 allapot
torlendod

A koézfeladatot ellatod szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mitkkodd mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
| és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
|tzu‘te'xsz’\.val
|

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mik6d6 gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetGsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselojének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),

alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly

8

A valtozasokat
kdvetden azonnal

" Az eldzb allapot 1
évig archivumban

| tartasaval

|

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

évig archivumban
tartasaval

Az elézé allapot |




megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetoje, honlapjanak
elérhetésege, mikodési engedélye

10 | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott | A valtozasokat Az ¢l6z6 allapot 1
lapok neve, a szerkesztdség €s kiadd neve |kévetben azonnal évig archivamban
€s cime, valamint a foszerkeszt® neve tartasaval _

11 | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, A valtozasokat - Az el6zb allapot 1
illetve feligyeleti szervének, hatosagi kovetden azonnal évig archivumban
dontései tekintetében a fellebbezés tartasaval
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv
felett térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

II. Tevekenységre, miikodésre vonatkozo adatok
] Adat Frissités | Megbdrzés

1 A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A viltozasokat | Az el6z6 allapot 1
hataskorét és alaptevékenységét kovetden azonnal évig archivumban
meghatarozo, a szervre vonatkozd tartasaval
alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatlyos és teljes szovege

2. | Az orszagos illetékességii szervek, A valtozasokat Az el6z06 allapot
valamint a fovarosi és megyei kovetéen azonnal torlendo
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
52016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

3 A helyi 6nkormanyzat énként vallalt Negyedevente Az el6z06 allapot 1
feladatai évig archivumban

] i tartasaval




Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és
egyeb hatosigi igyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atrubazésa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezeése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyijtasinak madja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid0), az iigyek intézését segitd
utmutatok, az iigymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az ugytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd
jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

| A valtozasokat

kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kodzszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 élTlapot
torlendd

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitoltend® kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés maodja, a masolatkeszités
koltségei

A valtozasokat
kodvetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
| koltségtérités mértéke

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Negyedé;/ente
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Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval




A testiileti szerv dontései elokeészitésének

rendje, az allampolgéri kozremlkodés
(véleményezes) modja, eljarasi szabalyai,
a testuleti szerv uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzdkonyvel, illetve dsszefoglaloi; a
testileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

| A valtozasokat

kovetden azonnal

Az elozd allapot 1
évig archivamban

tartasaval

9. | Atorvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eldz6 allapot 1
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi onkormanyzat hidnyaban a tartasaval
képviselo-testuletének nyilvanos iilésére  |beny0jtas idGpontjat
benyujtott eldterjesztések a benyiijtas kovetden azonnal
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban

tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6zd allapot 1
palyazatok szakmai leirdsa, azok évig archivumban
eredményei €s indokolasuk tartasaval ]

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrol sz016 | Az eldzd allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés évig archivumban
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését tartasaval
megallapitasai kovetden

- haladéktalanul -

13 | A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyulé igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetosége, s ahol kijelolésre kertil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacios

| jogokkal foglalkozd személy neve

14 | A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente Az el6zd allapot 1
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon évig archivumban
alapulo statisztikai adatgytijtés tartasaval

~ |eredményei, idébeli valtozasuk )

15 | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 éllapot 1
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott évig archivumban
szervre vonatkozo adatai tartasaval

16 | Azon kozérdeki adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1
iranyulo szerzodések listaja, amelyekben évig archivumban
a kozteladatot ellato szerv az egyik tartasaval
szerz6do fél \. _ ]

17 | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében | A valtozasokat Az el6z6 allapot |
lévd kozérdeki adatok felhasznalasara, kovetben azonnal évig archivumban
hasznositasara vonatkozé altalanos tartasaval
szerzodési feltételek B e

18 | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo | A valtozasokat Az eldz6 allapot

killonos és egyedi kozzétételi lista

torlendd

kovetden azonnal




19

A kozfeladatot ellato szerv kezeléseben
levd, a kozadatok ujrahasznositasarol
sz0l0 torvény szerint ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
térvény szerint Gjrahasznosithato kozadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

| A vltozast kovetd
15 napon belil

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

20

21

a 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthet valtozata

A valtozast kovetd 15
napon belil

Az el6z0 allapot
torlendd

a 19 sor szerinti kozadatok

ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke -

A valtozast koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

22,

A kozadatok ﬁjrahasznositésérél sz0l6
torvény szerinti jogorvoslati taj€koztatas

napon beliil

A valtozast kovetd 15

Az el6z0 allapot
torlendd

23

A kozfeladatot ellatd szerv altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
kotott kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szerzddo feleinek
megjelolése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

24

125

A kozfeladatot ellatod szerv altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint a
kulturalis kézadatok digitalizalasra
kizarolagos jogot biztositd

| megallapodasok szovege.

napon belil

A valtozast kovetd 15

Az el6zo allapot
torlendd

napon beliil

A valtozast kovetd 15

Az el6zd allapot
torlendo

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo
térvény szerinti azon jogszabaly, kézjogl
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgéltatast szerz0dés vagy mas
kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy
annak elérhetoségére mutatd hivatkozas) ,
amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyujtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja el a

' kozfeladatot ellato szerv részére

2

P

napon belul

A valtozast kovetd 15

Az el6z6 allapot
torlendo




II. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoloja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A viltozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottalk létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo ésszesitett adatok,
illetve osszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negygdévente

A kozzétételt kdvetd
10 évig

A kilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott,
az allamhaztartasrdl sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, osszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A doéntés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillid forintot

elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint koncesszidoba adasra
vonatkozé szerzddések megnevezése
(tipusa), targya,

a szerzOdést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott id6ére kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
minositett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével
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A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd
5 évig




A szerzbdés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkal

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idBszakonként visszatérd - egy évneél
hosszabb idGtartamra k&tott -
szerzodéseknél

az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy €vre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyl szerzédesek
értékét egybe kell szamitani
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A koncessziorol szolo térvényben Negyedévente A kiilon
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirasok, palyazdk adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,
készitett emleékeztetOk, palyazat de legalabb 1 évig
eredménye) archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatod szerv altal nem Negyedévente A kiil6n
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen jogszabalyban
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott ideig,
szakmai és munkavallaloi érdek- de legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, archivumban
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, tartasaval
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segito szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
osszefuiggo kifizetésre) forditott, 6tmillid
| forintot meghalad¢ kifizetések

Az Euro6pai Unid tdmogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirasa, az archivumban

|azokra vonatkozo szerz6dések tartasaval
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

|6sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a archivumban

| megkotott szerzédésekrol) | tartasaval




3. sz. melléklet

ELSZAMOLO v
a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismereseére iranyuld kérelem benyujtoja:

Kért kozérdek( adat tartalma
Szamlazasi cim: ............... ...

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd
szemeély(ek) : ... ...

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo6 koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szdma: .........

b) Egy oOréra esé illetmény: ............. Ft

c) Megtéritend¢ illetmény 6sszege: 0 L Ft

d) .... % szocialis hozzgjarulas (c. pont utdn) ... Ft

€) .... % munkaerd piaci jarulék (c. pontutan) ... ... ... Ft

f) ctdte) R = 1
4.) Koltségtérités dsszesen (142+ 3f): e T

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

. 201
alairas
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
. 201
alﬁira’té

Amennyiben tobb, kiilénb6zo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
masolasat, ugy a 3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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4. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum 2017. aprilis 1-jét6] hatalyos ,Koézérdekii
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzat”-aban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok
betartatni.

Néy Feladat, Datum Alairas
hataskor
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