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. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Budapesti Mlszaki Szakképzési Centrum (a
tovabbiakban: BMSZC) miként tesz eleget a kdzérdek(i adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos kdzzétételi kotelezettségének, figyelemmel az informacios dnrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. térvényre (a tovabbiakban: Infotv.),
valamint a koézeérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIl. 25.) Kormanyrendeletre, a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok kozzeteteléhez sziikséges kdzzétételi mintakrol széld 18/2005. (XII. 27.) IHM.
rendeletre, valamint az egyéb vonatkozé jogszabélyok rendelkezéseire.

A kozérdekl adatok kozll kiemelt figyelmet kell forditani a BMSZC gazdalkodasaval, pénzigyi
helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

- penzugyi gazdalkodas keretén belil a kéltségvetés és a beszamols,

- Eurdpa Unios és éllami pénzeszkdzok (céljellegli mikodési tamogatasok), fejlesztési
tamogatasok,

- aBMSZC tevékenységére, miikddésére vonatkozo adatok nyilvanossagra hozatalara.

Il. A Szabalyzat hatalya

A szabdlyzat célja a kdzérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez fiz6d6 jog érvényesitése. A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed a BMSZC
minden olyan szervezeti egységére, amely tevékenysége soran kézérdekii vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adatot kezel, valamint minden olyan alkalmazottjara és tagjara, akik feladatuk
ellatasa soran kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat birtokaba keriiinek. A szabalyzat
targyi hatalya kiteried a kozérdek(i és a kozérdekbél nyilvanos adatokkal kapcsolatos
adatkezelésre, beleértve az adattovabbitast is.

lll. Alapfogalmak

(1) személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacié;

(2) kézérdekl adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevekenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban
régzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének modjatél, 6nallé vagy
gyljtemenyes jellegétdl, igy kuldnosen a hataskérre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtadkra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozo adat;



(3) kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdéségét vagy hozzaférhetdve
tételét térvény kozérdekbdl elrendeli;

(4) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenll az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kuldndsen gyljtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

(5) adaffeleldés: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kbzzéteendd kdzérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett;

(6) adatkozlb: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

(7) sajat honlapon kézzétevd: az az adatfelelbs, aki az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
33. § (2) bekezdése vagy a sajat déntése alapjan a kézérdekl adatokat kilén adatkdzlé
kézrem(ikddése nélkul teszi kdzzé;

IV. Kozzétételi listak

a) A kozfeladatot ellaté szervek tevékenységikhdz kapcsoléddan a 2011. évi CXII. térvény 1.
szamu mellékletében meghatarozott adatokat (altalanos kézzétételi lista) kbzzéteszik.

b) Jogszabdly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan
meghatarozott egyéb kdzzéteendd adatokat (klilénds kdzzétételi lista).

c) A kézfeladatot ellatdé szerv vezetbje: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésag vezetbje velemeényének kikérése utan-, valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellatd
szervre, azok iranyitasa, fellgyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kételezben kézzéteendd adatkdr hatarozhat meg (egyedi kdzzétételi lista).

d) A kételezéen kdzzéteendd kdzérdekl adatokat internetes honlapon, digitélis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkdl, korlatozastél mentesen, kinyomtathatdé és
részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kimasolhatdé médon, a betekintés, a letbltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus koézzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothet6.

e) A BMSZC elektronikus kdzzétételi kdtelezettségének sajat honlapon valé kdozzététellel tesz
eleget. A kézzéteendd kozérdek(i adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok a
bmszc.hu/egyebek/dokumentumok elérési utvonalon talalhatok. A kézzétett adatokat védeni
kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés és sérilés ellen. ABMSZC
adatkezelét kulén nem foglalkoztat, belsé szervezeti egység végzi az informatikai feladatokat.

V. A kozzététel szervezési és ugyviteli feltételei



a) A kbzzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezetbje gondoskodik a kozzétételi listakon
szerepld adatok pontos, naprakész es folyamatos kdzzétételérdl.

b) Az adatfelelés a kbzzetett adatok pontossagat, id6szerliségét és értelmezhetéségét
folyamatosan figyelemmel kiséri.

c) Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért az adatok
frissitéséért az adatkdzl6 felel.

d) A sajat honlapon kézzétevd, illetve - az adatfeleldssel egylttmlikodve az adatk6zld

- a kilon jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitia a honlap adatstrukturajat,
tartalmat és formajat,

- folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kilonés és
egyedi kézzétételi listak szerint kotelez6en kdzzéteendd kézérdekii adat elérheté legyen.

- biztositja a kézzétett kozérdek(i adatok hitelességét
VI. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

a) A kozzeteendd kdzérdekl adatokat az adatfelelés elektronikus Gton vagy elektronikus
adathordozén juttatja el az adatk6zléhoz.

b) Az adatkézl6 az adatfelel6stdl kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel idejének
megjeldlésével kdzzéteszi. Az adatfelelds kételes az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez6ségét ellendrizni.

c) Az adatfelelés a kézzétett adatok fontossagat, idészerliségét és értelmezhetdségét
folyamatos figyelemmel kiséri.

d) Az adatkdzI6 koteles a kdzzétételre atadott kézérdekli adatokat a jelen szabalyzatban
foglaltak szerint megvizsgalni. A kdzzététel végett atadott kozérdeki(i adatok sziikségesseé vald
helyesbitése esetén az adatkézlé errdl értesitheti az adatfelelést, de az atadott kdzérdek(i
adatokat ilyen szempontok szerint nem kételes vizsgalni.

e) A kdzzétett kbzérdekl adatok pontatianna, tévessé vagy idészerltlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdek(i adatok feltdrasa esetén az adatfelels allitja elé a helyesbitett, vagy
frissitett k6zerdekU adatokat tartalmazé jogszabalyban meghatarozott kbzzétételi egységeket,
és azokat kdzzététel végett atadja az adatkozlének.

f) Ha sajat honlapon kézzétett adatot kell eltavolitani, az adatfelelés altal megjeldlt idépontban,
ennek hianyaban haladéktalanul kell intézkedni az adat eltavolitasarol.

VIl. A 6. pontban megjeldlt feladatok ellatasra kijel6lt munkakérék
a) adatfelel6sok:

- A BMSZC erre kijeldlt munkatarsai.

b) adatk6zI6:

- A BMSZC erre kijel6lt munkatarsai.

c) Az adatfelelés elballita a kbzzétett adatokat Osszefoglald, kuldn jogszabalyban
meghatarozott kézzétételi egységekre vonatkozo, leird adatokat, és biztositja a kézzétételi
listdkon meghatarozott adatokat az adatkozl6 felé.

d) Az adatkdzI6 a leiré adatokat és a kozzétételi egység adatait rendszeresen frissiti.



e) Ha a kdzzétett kdzérdekl adatok megvaltoznak és ez érinti a kozzétett kdzérdekl adatokat
tartaimazd leird adatokat, a sajat honlapon kozzétevd, illetve az adatfelelés a kilon
jogszabdlyban meghatarozott kdzzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat kételes a
kbzzétételi listaban meghatarozott megdérzési id6 alatt karbantartani, igy kilénésen az Gjonnan
kozzétett kozzétételi egységre vonatkozd Uj leird adatokat Iétrehozni, a pontatlan, téves vagy
id6észer(tlen leiré adatokat helyesbiteni.

A honlap Gzemeltetd:
- a részére atadott adatokat az eléirasoknak megfelelé formatumura alakitja,
- elérhetévé teszi a MOK honlapjan a szamara megkuildétt adatokat.

- gondoskodas az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése, megsemmislilése, sérlilése
elleni védelemrdl, a sérllt adatok helyredllitasa;

- koordinalja a honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos es egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitését, figyelmezteti
az egyes adatfelelésdket,

- folyamatosan ellendrzi a honlapon kdzzétett kdzzétételi egységek megfeleld olvashatdésagat,
a jogszabalyi eléirasoknak valé megfelelést.

Az adatfelelésék:
- szolgaltatjak a meghatarozott egyes kozzéteendd adatokat.

- a szabalyzatban meghatarozottak szerint elkészitik a kbzzéteendd adatokat (allomanyokat),
- hataridében atadjak az adatokat az adatk6zl6 részére,

- a feladatkdrikbe tartozéan havonta ellenérzik az adatok tartalmi megfeleléségét.

Amennyiben az adat szolgaltatdsghoz adatfelelés egyittmikddése szilkséges, az adat
szolgaltatédsaért az els6 helyen felelés minden esetben az elnoék.

f) Az Infotv. 1. melléklet Il. 13. pont szerinti illetékes szervezeti egység : Kancelldria, az
informacios jogokkal foglalkozé személy : Dr. Molnamé Rénes Eva kancellar (elérhetbség:
bmszc@bmszc.hu )

VIIl. A kdzzétett allomanyok formatuma
Az adatkdzlé a kdzzétételi egységeket HTML vagy pdf formatum szerint- késziti el.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a
fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek
(méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

IX. A honlap kialakitasa, fellelhet6sége és mikddtetése



a) a kozzétetelre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok es gyengén latok aital széles kdrben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen a jévoben.

b) a kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, tériés, megsemmisiilés és
sérulés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, toriés,
megsemmistilés vagy sérlilés esetére a kbzzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisulés, sérllés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, térlés esetén az adatfelelés
koteles egylttmlkodni az adatkdzlével a helyredllitasban, és adatokat sziikség esetén Ujra
atadni.

Hatélyos: 2019.augusztus 26-tot

Ervényes: visszavonasig



